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Menetluste puhul on tegemist haldusmenetlusega, millele kohaldatakse vastava menetlusliigi eriseaduse ja haldusmenetluse seaduse sétteid.

Puudutatud isikud:

- ametnikud, kellele tuleneb otsusest/korraldusest tditmiseks iilesanne,
- isik kes on taotleja (juriidiline vdi fiitisiline isik) voi

- isik, kes on menetlusse kaasatud.

SOTSIAALOSAKOND

koolieelse lasteasutuse vanema poolt kaetava osa
maééra ja toiduraha toetus (link skeemile)

Menetleja registreerib taotluse STARis, hindab taotlust ja teeb STARis otsuse toetuse andmise kohta 10
toopdeva jooksul (ametniku haldusakt). Toetuse andmisest keeldumise korral vormistab ta keelduva otsuse
eelndu, kooskdlastab selle oma otsese juhiga. Menetleja hindab saadud teavet ja teeb otsuse. Menetleja teavitab
otsusest puudutatud isikuid-ning jdlgib et toetus saaks vilja makstud. Raamatupidaja hangib info STARIist ja
teostab viljamakse.

tdiendav sotsiaaltoetus (link skeemile)

Menetleja registreerib taotluse STARis, hindab taotlust ja teeb STARis otsuse (ametniku haldusakt) voi
vormistab kirjaliku keeldumise otsuse hiljemalt 10 to6pdeva jooksul. Menetleja teavitab otsusest puudutatud
1sikuid, jélgib, et toetus saaks vilja makstud hiljemalt 30 kalendripdeva jooksul. Raamatupidaja loob STARIis
maksekorraldus- ja konteerimisfailid ja teostab vdljamaksed.

siinnitoetus, matusetoetus, esimest korda kooli
mineva lapse toetus, tdisealise isiku
hooldajatoetus (link skeemile)

Menetleja registreerib taotluse STARis, hindab taotlust ja teeb STARis otsuse (ametniku haldusakt) voi
vormistab kirjaliku keeldumise otsuse hiljemalt 10 toopdeva jooksul. Menetleja teavitab otsusest puudutatud
isikuid. Siinnitoetuse II osa otsus STARis tehakse lapse aastaseks saamisel menetleja poolt. Raamatupidaja loob
STARis maksekorraldus- ja konteerimisfailid ja teostab viljamaksed.
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erakorraline toetus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse Deltas, edastatakse osakonna juhatajale, kes suunab selle menetlejale, kes hindab taotlust
ja koostab vallavalitsusele eelndu. Menetleja edastab DHSi kaudu eelndu osakonna juhatajale
kooskdlastamiseks, kes edastab eelndu kooskdlastamiseks vallasekretdrile. Vallavalitsus annab hiljemalt 10
toopdeva jooksul korralduse nouetekohase taotluse registreerimise pievast alates. Valitsuse istungi protokollija
edastab korralduse DHSi kaudu sotsiaalosakonna juhatajale, kes edastab selle menetlejale tditmiseks, kes edastab
korralduse taotlejale ja sisestab korraldusest tulenevad andmed STARi. Raamatupidaja loob STARis
maksekorraldus- ja konteerimisfailid ja teostab véljamaksed.

puudega lapse hooldajatoetus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse menetleja (laste ja perede heaolu peaspetsialist voi spetsialist) poolt STARis, kes hindab
taotlust ja teeb STARis otsuse (ametniku haldusakt) voi vormistab kirjaliku keeldumise otsuse hiljemalt 10
toopdeva jooksul. Menetluse ldbiviija teavitab otsusest puudutatud isikuid. Raamatupidaja loob STARis
maksekorraldus- ja konteerimisfailid ja teostab viljamaksed.

puuetega inimeste eluaseme fiitisilise
kohandamise toetus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis, menetleja hindab taotlust ja esitab materjalid teenusesaajate/mittesaajate
nimekirja kinnitamiseks vallavalitsuse sotsiaalkomisjonile, komisjon koostab eelndu vallavalitsusele ja edastab
selle DHSi kaudu vallasekretirile kooskdlastamiseks. Vallavalitsus annab korralduse. Valitsuse istungi
protokollija edastab korralduse sotsiaalosakonna juhatajale, kes edastab korralduse menetlejale. Menetleja teeb
korralduse teatavaks puudutud isikutele ja valmistab ette lepingu kavandi. Menetleja sisestab otsusest tulenevad
andmed STARIi. Leping kooskdlastatakse enne alla kirjutamist DHSis digusndunikuga. Menetleja korraldab
lepingu allkirjastamise ja registreerimise ning edastab lepingu puudutatud isikutele tditmiseks ja teadmiseks.

tdisealise isiku hooldus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis. Menetleja hindab taotlust, hindamise kédigus moodustab kirjaliku dokumendi
(registreeritakse Deltas taotluse jdrjena) ja koostab eelndu vallavalitsusele, eelnevalt DHSi kaudu kooskdlastab
selle sotsiaalosakonna juhatajaga, kes edastab eelndu kooskdlastmiseks vallasekretdrile. Vallavalitsus annab
hiljemalt 10 to6pdeva jooksul korralduse alates nduetekohase taotluse saamisest. Valitsuse istungi protokollija
edastab korralduse osakonna juhatajale. Osakonna juhataja edastab korralduse tditmiseks menetlejale, kes
teavitab korraldusest puudutatud isikuid ja teadmiseks finantsosakonnale. Vajadusel sisestab menetleja
korraldusest tulenevad andmed STARI.

viljaspool kodu osutatav iildhooldusteenus (link
skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis ja edastatakse osakonna juhatajale, kes suunab selle menetlejale, kes hindab
taotlust ja koostab eelndu vallavalitsusele. Menetleja edastab eelndu DHSi kaudu osakonnajuhatajale
kooskolastamiseks, kes edastab eelndu kooskolastamiseks vallasekretirile. Vallavalitsus annab hiljemalt 10
toopédeva jooksul korralduse nduetekohase taotluse registreerimise pdevast alates. Valitsuse istungi protokollija
edastab korralduse sotsiaalosakonna juhatajale ja finantsosakonnale. Sotsiaalosakonna juhataja edastab selle
DHSi kaudu menetlejale taitmiseks, kes edastab korralduse taotlejale ja sisestab korraldusest tulenevad andmed
STARI.
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eluruumi tagamise teenus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis. Menetleja hindab taotlust ning kooskdlastab piirkonnajuhiga eluruumi saamise
voimaluse. Menetleja koostab kavandi osakonna juhataja haldusakti kohta ja edastab selle DHSi kaudu
osakonnajuhatajale otsustamiseks hiljemalt 5 to0pdeva jooksul nduetekohase taotluse saabumise péevast.
Piirkonnajuht koostab eelndu vallavalitsusele eluruumi hinna mééramiseks. Osakonna juhataja otsus ja valitsuse
vastav korraldus edastatakse taotlejale. Menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STARIi. Otsus pannakse
osakonna juhi poolt teadmiseks piirkonna juhile. Uiirilepingu koostab piirkonnajuht tulenevalt ametniku otsusest
ja vallavalitsuse korraldusest. Uiirileping kooskdlastatakse DHSis enne alla kirjutamist digusndunikuga.

volandustamise teenus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis. Menetleja hindab taotlust, koostab haldusakti kavandi ja edastab selle osakonna
juhatajale otsustamiseks hiljemalt 10 toopdeva jooksul alates nduetekohase taotluse registreerimisest.
Osakonnajuhataja edastab otsuse menetlejale, kes teeb otsuse taotlejale teatavaks ja korraldab teenuse osutamise.
Menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STARi. Keeldumise korral tehakse otsus teatavaks hiljemalt 5
toopdeva jooksul otsuse tegemisest.

koduteenus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis. Menetleja hindab taotlust, hindamise kohta koostab kirjaliku dokumendi
(registreeritakse DHSIis taotluse jarjena ,,muu dokument®), koostab haldusakti eelndu ja lepingu kavandi, edastab
need DHSi kaudu osakonnajuhatajale otsustamiseks hiljemalt 10 to6pdeva jooksul nduetekohase taotluse
registreerimise paevast alates. Osakonna juhataja edastab otsuse menetlejale, kes teeb otsuse taotlejale teatavaks,
korraldab lepingu teise osapoole allkirjastamise ja edastab lepingu allkirjastamiseks osakonnajuhatajale.
Keeldumise korral tehakse otsus teatavaks hiljemalt 5 toopdeva jooksul otsuse tegemisest. Menetleja sisestab
otsusest tulenevad andmed STARI.

tugiisikuteenus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse Deltas. Menetleja hindab taotlust, hindamise kdigus moodustab kirjaliku dokumendi
(registreeritakse Deltas taotluse jirjena), koostab haldusakti ja lepingu kavandi, edastab selle osakonnajuhatajale
otsustamiseks hiljemalt 10 to6pdeva jooksul taotluse registreerimise pdevast alates. Osakonnajuhataja edastab
otsuse menetlejale, kes teeb otsuse taotlejale teatavaks, korraldab lepingu teise osapoole (mitte meie asutuse)
allkirjastamise ja edastab lepingu allkirjastamiseks osakonnajuhatajale. Keeldumise korral tehakse otsus
teatavaks hiljemalt 5 tdGpédeva jooksul otsuse tegemisest. Menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STAR:.

isikliku abistaja teenus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse Deltas. Menetleja hindab taotlust, hindamise kdigus moodustab kirjaliku dokumendi
(registreeritakse Deltas taotluse jirjena), koostab haldusakti ja lepingu kavandi, edastab selle osakonnajuhatajale
otsustamiseks hiljemalt 10 to6pdeva jooksul taotluse registreerimise pdevast alates. Osakonnajuhataja edastab
otsuse menetlejale, kes teeb otsuse taotlejale teatavaks, korraldab lepingu teise osapoole (mitte meie asutuse)
allkirjastamise ja edastab lepingu allkirjastamiseks osakonnajuhatajale. Keeldumise kohta tehakse otsus hiljemalt
5 toopédeva jooksul kirjalikult. Menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STAR:.
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varjupaigateenus (link skeemile)

Isik esitab taotluse/teavituse sotsiaalosakonnale, registreeritakse STARis. Sotsiaalosakond korraldab teenuse,
vajadusel ka ilma taotluseta, sotsiaalosakond selgitab vélja abivajaja tahte ja ndusoleku teenusele suunamise
kohta. Menetletakse dokumendihaldussiisteemis STAR. Menetleja kirjeldab tegevused infostisteemis STAR.

turvakoduteenus (link skeemile)

Isik esitab taotluse/teavituse sotsiaalosakonnale, registreeritakse STARis. Sotsiaalosakond korraldab teenuse,
vajadusel ka ilma taotluseta, sotsiaalosakond on kohustatud korraldama turvakoduteenuse osutamise ka siis, kui
isik ise ei ole vOoimeline abi taotlema, v&i kui turvakoduteenust saama Oigustatud isikust on osakonnale teada
antud. Menetletakse dokumendihaldussiisteemis STAR. Menetleja kirjeldab tegevused infosiisteemis STAR.

sotsiaaltransporditeenus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse Deltas. Menetleja hindab taotlust, teeb haldusakti kavandi sotsiaalosakonna juhatajale,
kes teeb otsuse teenuse osutamise vOi keeldumise kohta hiljemalt 10 to6pdeva jooksul.

Osakonnajuhataja edastab otsuse tditmiseks menetlejale, kes teavitab puudutatud isikuid. Menetleja sisestab
otsusest tulenevad andmed STARI.

toimetulekutoetus (link skeemile)

Taotlus sisestatakse STARis menetleja poolt, kes hindab taotlust ja koostab ametniku haldusakti (otsus) hiljemalt
5 toopéeva jooksul.

Menetleja teavitab taotlejat otsusest. Raamatupidaja loob STARis maksekorraldus- ja konteerimisfailid ja teostab
véljamaksed hiljemalt 3 to6pédeva jooksul otsuse tegemisest.

véltimatu sotsiaalabi (link skeemile)

Menetletakse Deltas. Isik esitab ametiasutusele vajalikud andmed. Viltimatut sotsiaalabi osutavad isikule
vallavalitsuse méératud voi1 volitatud isikud vo1 asutused seni, kuni abivajaja ei ole enam elatusvahendite kaotuse
vOi puudumise tottu sotsiaalselt abitus olukorras. Viltimatu sotsiaalabi andmisest keeldumise otsus tehakse
isikule teatavaks kirjalikus vormis viie toopdeva jooksul arvates otsuse tegemise pdevast. Menetleja kirjeldab
tegevused infostisteemis STAR.

asendushooldusteenus, (link skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis ja edastatakse osakonna juhatajale, kes suunab selle menetlejale, kes hindab
taotlust ja koostab juhtumiplaani ning eelndu vallavalitsusele. Menetleja edastab eelndu DHSi kaudu
osakonnajuhatajale kooskdlastamiseks, kes edastab eelndu kooskdlastamiseks vallasekretérile. Vallavalitsus
annab hiljemalt 10 t66pdeva jooksul korralduse nduetekohase taotluse registreerimise pievast alates. Valitsuse
istungi protokollija edastab korralduse sotsiaalosakonna juhatajale ja finantsosakonnale. Sotsiaalosakonna
juhataja edastab selle DHSi kaudu menetlejale tditmiseks, kes edastab korralduse teenuseosutajatele ning
taotlejale ja sisestab korraldusest tulenevad andmed STARi. Sotsiaalosakonna juhataja valmistab (vajadusel)
ette lepingu kavandi, korraldab selle DHSis kooskdlastamise ja allkirjastamise ning saadab allkirjastatud lepingu
osapooltele ja tagab allkirjastatud lepingu registreerimise infosiisteemis Delta, teeb lepingu teatavaks
finantsosakonnale ja menetluse ldbiviijale. Kui iiks lepingu pool soovib lepingu allkirjastada omakéeliselt,
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koostab menetleja lepingu viljatriiki kahes eksemplaris, hangib neile allkirjad ning paneb lepingu vastavasse
toimikusse. Positiivse otsuse puhul sdlmitakse teenuse osutamiseks leping enne teenuse osutamise alustamist.

lastega peresid toetav sotsiaalteenus (link
skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis. Menetleja hindab taotlust, hindamise kédigus moodustab kirjaliku dokumendi
(registreeritakse Deltas taotluse jirjena), koostab haldusakti ja (vajadusel) lepingu kavandi, edastab selle
osakonnajuhatajale otsustamiseks hiljemalt 10 toOpdeva jooksul taotluse registreerimise pdevast alates.
Osakonnajuhataja edastab otsuse menetlejale, kes teeb otsuse taotlejale ja finantsosakonnale teatavaks, korraldab
lepingu teise osapoole (mitte meie asutuse) allkirjastamise ja edastab lepingu allkirjastamiseks
osakonnajuhatajale. Keeldumise korral tehakse otsus teatavaks hiljemalt 5 to6pdeva jooksul otsuse tegemisest.
Menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STARI.

eluruumi tagamise teenus Ahula Sotsiaalses
Varjupaigas (link skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis. Sotsiaaltdd spetsialist (edaspidi menetleja) hindab taotleja toimetulekuvdimet
ning kooskdlastab Ahula SVP juhatajaga eluruumi saamise vdimaluse. Menetleja koostab kavandi osakonna
juhataja haldusakti kohta ja edastab selle DHSi kaudu osakonna juhatajale otsustamiseks hiljemalt 5 tdopdeva
jooksul nduetekohase taotluse saabumise péevast. Menetleja koostab eelndu vallavalitsusele eluruumi hinna
madramiseks. Menetleja koostab eelndu vallavalitsusele hinna kinnitamiseks. Vi kui meil on juba hind Ahula
SVP VV korraldusega kehtestatud, siis viitame ametniku otsuses ithe punktina teenuse hinnale Ahula SVP.
Menetleja sisestab haldusaktist tulenevad andmed STARIi. Osakonna juhataja otsus edastatakse taotlejale.

Otsus saadetakse menetleja poolt teadmiseks Ahula SVP juhatajale. Menetleja valmistab ette iilirilepingu
kavandi, mis on kooskdlastatud digusndunikuga. 5 pdeva jooksul tuleb sdlmida teenuse saajaga iilirileping.
Eluruumi tagamise teenuseks {iirilepingu s0lmib vallavanem/abivallavanem/sotsiaalosakonna juhataja
tulenevalt ametniku otsusest ja vallavalitsuse korraldusest. Menetleja edastab allkirjastatud lepingu taotlejale
DHSi kaudu ja samuti tditmiseks finantsosakonnale.

pdevane hooldusteenus Ahula  Sotsiaalses
Varjupaigas (link skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis. Sotsiaaltod spetsialist (edaspidi menetleja) hindab taotleja toimetulekuvdimet
ning kooskodlastab Ahula SVP juhatajaga pdevase hooldusteenuse saamise voimaluse. Menetleja koostab eelnou
vallavalitsusele pdevase hooldusteenuse ja tasu mdaramiseks ning edastab selle DHSi kaudu osakonna juhatajale
kooskdlastamiseks hiljemalt 5 to6pdeva jooksul nouetekohase taotluse saabumise pdevast. Osakonna juhataja
edastab tema poolt kooskolastatud eelndu vallasekretirile, kes lisab tema poolt kooskdlastatud eelndu
vallavalitsuse pdevakorda pievase hooldusteenuse ja hinna midramiseks (Tasuline, osaliselt tasuline, tasuta).
Menetleja sisestab korraldusest tulenevad andmed STARi. Menetleja poolt edastatakse DHSi kaudu valitsuse
vastav korraldus taotlejale. Korraldus saadetakse menetleja poolt teadmiseks Ahula SVP juhatajale ja
finantsosakonnale. Menetleja valmistab ette teenuse osutamiseks lepingu kavandi, mis on kooskdlastatud
oigusnounikuga ja edastab selle kliendile, Ahula SVP juhatajale ja osakonna juhatajale allkirjastamiseks.
Menetleja edastab allkirjastatud lepingu koigile lepingu osapooltele DHSi kaudu ja samuti tditmiseks
finantsosakonnale.
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muud vajaduspohised sotsiaalteenused
(tdiskasvanutele) (link skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis. Sotsiaaltod spetsialist (edaspidi menetleja) hindab vajadust, koostab STARis
juhtumiplaani ning kooskolastab teenuse osutajaga teenuse saamise vOimaluse. Menetleja koostab eelndu
vallavalitsusele ja edastab selle DHSi kaudu osakonna juhatajale kooskolastamiseks hiljemalt 5 toGpaeva jooksul
nduetekohase taotluse saabumise paevast. Osakonna juhataja edastab eelndu vallasekretirile kooskiilastamiseks.
Menetleja sisestab haldusaktist tulenevad andmed STARIi juhtumiplaani. Haldusakt saadetakse menetleja poolt
teadmiseks taotlejale ning teenuse osutajale. Menetleja valmistab ette vajadusel lepingu kavandi, mis on
osakonna juhataja poolt kooskdlastatud digusndounikuga. 5 péeva jooksul tuleb sdlmida teenuse saaja teenuse
osutajaga leping. Teenuse saamiseks lepingu sdlmib vallavanem. Menetleja edastab allkirjastatud lepingu
teenuse osutajale ja taotlejale DHSi kaudu ja samuti tiditmiseks finantsosakonnale.

raske voi siigava puudega laste sotsiaalteenus
(link skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis. Laste ja perede heaolu peaspetsialist voi spetsialist spetsialist (edaspidi
menetleja) hindab taotleja toimetulekuvdimet, koostab STARis juhtumiplaani ning kooskdlastab teenuse
osutajaga teenuse saamise vOoimaluse. Menetleja koostab eelndu vallavalitsusele ja edastab selle DHSi kaudu
osakonna juhatajale kooskolastamiseks hiljemalt 5 toopdeva jooksul nduetekohase taotluse saabumise péevast.
Osakonna juhataja edastab eelndu vallasekretdrile kooskiilastamiseks. Menetleja sisestab haldusaktist tulenevad
andmed STARi juhtumiplaani. Haldusakt saadetakse menetleja poolt teadmiseks taotlejale ning teenuse
osutajale. Menetleja valmistab ette vajadusel lepingu kavandi, mis on osakonna juhataja poolt kooskdlastatud
oigusnounikuga. 5 pdeva jooksul tuleb solmida teenuse saaja teenuse osutajaga leping kui teenust ei osuta valla
hallatav asutus. Teenuse saamiseks lepingu sdlmib vallavanem. Menetleja edastab allkirjastatud lepingu teenuse
osutajale ja taotlejale DHS1 kaudu ja samuti tditmiseks finantsosakonnale.
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MAJANDUSOSAKOND

jaatmeveo taotlused (link skeemile)

Taotlus registreeritakse Deltas. Menetleja teostab vajalikud menetlustoimingud, koostab eelndu, edastab selle
jarjestikuseks kooskolastamiseks majandusosakonna juhatajale ja vallasekretdrile, pdrast kooskolastamist esitatakse
eelndu vallavalitsuse istungile, vallavalitsus annab korralduse, istungi sekretdr edastab korralduse menetlejale
tditmiseks, menetleja teostab korraldusest tulenevad tegevused (sh teeb korralduse teatavaks taotlejale ja asjast
puudutatud isikutele).

raieloa taotlus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse Deltas, edastatakse tditmiseks menetlejale, menetleja teostab vajalikud menetlustoimingud,
menetleja annab loa vo1 keeldub loa andmisest 30 pdeva jooksul nduetekohase taotluse saabumisest (ametniku
haldusakt). Luba kehtib kuni 1 aasta. Luba edastatakse taotlejale.

luba tee kasutamiseks (link skeemile)

Taotlus registreeritakse infosiisteemis Delta. Menetleja kontrollib asjaolud, vajadusel palub tiiendavaid andmeid
taotlejalt, andmete pdhjal véljastab loa voi keeldub loa andmisest andes haldusakti.

lemmiklooma registreerimine (link
skeemile)

Taotlus (ankeet) registreeritakse lemmikloomaregistris. Menetleja kannab andmed ankeedilt lemmikloomaregistrisse
hiljemalt kolme pédeva jooksul. Menetleja saadab kinnituse mirke loomaomanikule, kui loom on registris ja juhendab
loomaomanikku, kuidas on voimalik oma looma kohta infot leida.

alla lihthanke piirméara hanke menetlus
(link skeemile)

Vastutav ametnik otsustab, kas ta viib hanke ldbi RHR-s voi DHS-id. Kui hange viiakse ldbi DHS-s, siis kogu
dokumendiringlus toimub DHSis. DHS-s menetluse puhul koostab vastutav ametnik pakkumiskutse kooskdlastatult
otsese juhiga ja saadab vdimalikele pakkujatele. Saabunud pakkumused hinnatakse, kooskolastatakse protokolli kavand
otsese juhiga, koostatakse protokoll edukaks tunnistamise kohta, protokoll saadetakse pakkujatele. Vastutav ametnik
valmistab ette lepingu kavandi, kooskolastab selle digusndunikuga. Korraldatakse lepingu allkirjastamine ja selle
edastamine koigile puudutatud isikutele. Vastutav isik esitab andmed teostatavate ja teostatud riigihangete kohta
veebilehele avalikustamiseks.

kaeveloa menetlus (link skeemile)

Taotlus (koos lisadega) registreeritakse DHSis, edastatakse menetlejale, menetleja vaatab taotluse ja selle lisad 14bi,
vajadusel kiisib tdiendavaid dokumente ja kooskdlastusi ning vormistab kaeveloa. Pdrast kaevetoode teostamist jélgib
menetleja, et kaevetoode 10petamine toimub nduetekohaselt: taotleja tagastab vajadusel vastuvotu osaga kaeveloa,
oiendi, kontrollakti vm ndutud dokumendi.

vélireklaami paigaldusloa taotlemine (link
skeemile)

Taotlus (koos lisadega) registreeritakse DHSis, edastatakse menetlejale, menetleja vaatab taotluse ja selle lisad lébi,
vajadusel kiisib tdiendavaid dokumente. Olemasoleva loa pikendamise taotlus peab olema esitatud vdhemalt 30 péaeva
enne tdhtaja saabumist. Menetleja vormistab paigaldusloa vai keeldub paigaldusloa andmisest 10 toopdeva jooksul.
Paigaldamisluba antakse tidhtajaga kuni 2 aastat. Taotlejale viljastatakse paigaldusluba voi keeldumine.

miiiigipileti taotlemine (link skeemile)

Miiiigipileti saamiseks esitab kaupleja taotluse ametiasutusele. Miiligipileti véljastaja kontrollib taotluses esitatud
andmeid ning vajadusel hindab kasutatava miiligiinventari sobivust timbruskonda. Nouetekohase taotluse esitamise
korral edastatakse taotlejale arve miiiigipileti hinna tasumiseks. Arvet ei viljastata, kui kauplejal on digus saada
miiligipilet tasuta. Miitigipileti eest vOib tasuda lilekandega ametiasutuse pangakontole voi sularahas, mille kohta
véljastatakse kauplejale vastav kassa dokument. Miiiigipilet véljastatakse koheselt, kuid mitte hiljem kui kolme
toOpdeva jooksul alates miitigipileti eest tasumisest. Miiigipileti véljastab voi keeldub viljastamisest ametiasutuse
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piirkonnajuht. Uhe pdeva miiiigipileti viljastab piirkonnajuhi #raolekul vallakantselei teenistuja. Kauplemiseks
tdnavakaubanduses lisatakse miiligipiletile miitigikoha paiknemise asukoha skeem. Kauplemiseks tdnavakaubanduses
voib miiligipileti véljastada kuni aastaks. Miiligipileti viljastamisest keeldumine otsustatakse viie tOOpdeva jooksul
nduetekohase taotluse esitamisest.

ARENDUS-, EHITUS- JA PLANEERINGUOSAKOND

avaliku urituse taotlused (link skeemile)

Taotlus registreeritakse Deltas. Menetleja koostab loa, kooskdlastuse, keeldumise (ametniku haldusakt)
kavandi ja edastab selle otsustamiseks ja allkirjastamiseks arendus-, ehitus- ja planeeringuosakonna
juhatajale voi vallavanemale. Menetleja teeb haldusakti hiljemalt jirgmisel todpédeval taotlejale teatavaks
ning teavitab loa andmise puhul politseiasutust.

projekteerimistingimused (link skeemile)

Projekteerimistingimuste taotlus ja sellega seonduvad dokumendid esitatakse péadevale asutusele
elektrooniliselt ehitisregistri kaudu. Kui projekteerimistingimuste taotlust ja sellega seonduvaid dokumente ei
ole voimalik esitada ehitisregistri kaudu, esitatakse need péddevale asutusele ning piddev asutus kannab
andmed ehitisregistrisse. Menetleja teostab esmase taotluse ldbivaatamise, registreerib dokumendi, kontrollib
nouetele vastavust. Kui projekteerimistingimuste andmine on ilmselgelt vOimatu, jdetakse taotlus Idbi
vaatamata ja menetleja tagastab selle koos pohjendusega (kui ei esine ehitusseadustiku § 26 ldikes 1 voi § 27
16ikes 1 sétestatud alust ja ldhtudes planeerimisseaduse § 125 1dikest 5 voi viidates DP algatamise
vajadusele). Menetleja veendub keskkonnamdju hindamise algatamise vajaduses/mittevajaduses ja otsustab
projekteerimistingimuste andmise menetluse korraldamise avatud menetlusena. Menetleja koostab
projekteerimistingimuste eelndu, korraldab selle kohta eelkdige elektroonilise arvamuste kogumise ja eelndu
kooskolastamise ning annab projekteerimistingimused 30 pédeva jooksul taotluse esitamise pédevast arvates,
vOi kui ta otsustab menetluse korraldada avatud menetlusena, antakse projekteerimistingimused 60 pdeva
jooksul taotluse esitamise paevast arvates*. Kooskdlastamiseks voi arvamuse avaldamiseks antakse aega kuni
kiimme pdeva. Menetlusse kaasatakse kinnisasja omanik ja vajaduse korral kinnisasjaga piirneva kinnisasja
omanik. Projekteerimistingimuste eelndu esitatakse vajaduse korral kooskolastamiseks asutusele, voi1
arvamuse avaldamiseks asutusele voi isikule, kelle digusi voi huve voib taotletav ehitis voi ehitamine
puudutada. Kui eelndu kohta esitatakse kooskdlastamise voi arvamuste avaldamise kdigus markusi, voetakse
need asjakohaselt arvesse voi pohjendatakse arvestamata jétmist. Kui kooskodlastaja vdi arvamuse andja ei ole
kiimne pédeva jooksul projekteerimistingimuste eelndu saamisest arvates vastanud, loetakse eelndu vaikimisi
kooskolastatuks. Vallavalitsus annab korralduse projekteerimistingimuste viljastamiseks, istungi sekretér
edastab korralduse menetlejale tditmiseks, kes teostab korraldusest tulenevad tegevused (k.a teeb korralduse
teatavaks asjast puudutatud isikutele). Menetleja veendub, et korraldusest tulenevad tegevused teostatakse.
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* lause teine pool ei rakendu, kui taotlus esitatakse detailplaneeringu koostamise kohustuse puudumise
olemasolul

ehitusloa taotlus, kasutusloa taotlus (link skeemile)

Menetleja teostab esmase taotluse ldbivaatamise, sh otsustab keskkonnamoju hindamise algatamise vajaduse,
hindamise tulemusel menetleja otsustab, kas taotlus saadetakse koos mairkustega tagasi vdi vdetakse
menetlusse. Menetlus toimub ehitisregistris. Menetleja korraldab majasisesed ja -vilised kooskodlastused.
Menetleja koostab haldusakti. Kui on vajalik seada korvaltingimused voi kui keeldutakse haldusakti
andmisest, koostab menetleja vallavalitsusele eelndu, vallavalitsus véljastab korralduse. Istungi sekretir
edastab korralduse menetlejale tditmiseks, menetleja tdidab korralduses antud iilesande, teeb korralduse
teatavaks puudutatud isikutele.

chitamise alustamise teatis, ehituse tdieliku
lammutamise teatis (link skeemile)

Menetleja teostab esmase teatise 1dbivaatamise ja kannab teatise registrisse.

chitusteatis, kasutusteatis (link skeemile)

Menetlus toimub ehitisregistris. Menetleja teostab esmase teatise ldbivaatamise, hindamise tulemusel
menetleja otsustab, kas teatis saadetakse koos mirkustega tagasi, voi voetakse menetlusse. Taotlus loetakse
teavitatuks voi esitatakse tdiendavaid tingimusi hiljemalt 10 pdeva jooksul. Tdiendavate tingimuste kiisimise
korral pikeneb menetlustidhtaeg 30 pideva vOrra. Menetleja loeb teavitatuks voi koostab keelduva haldusakti
eelndu vallavalitsusele, vallavalitsus viljastab korralduse. Istungi sekretdr edastab korralduse menetlejale
taitmiseks, menetleja tdidab korralduses antud tilesande, teeb korralduse teatavaks puudutatud isikutele.

detailplaneeringu algatamine (link skeemile)

Taotlus registreeritakse Deltas, edastatakse tditmiseks menetlejale. Menetleja hindab kas taotlus on
eesmadrgipédrane, kas keskkonnamdjude hindamine on vajalik, kas soovitav on kooskdlas iildplaneeringuga.
Menetleja kaardistab detailplaneeringuga lahendatavad iilesanded, koost66 ja kaasamise vajaduse, sh
halduslepingu solmimise planeeringu koostamisest huvitatud isikuga planeeringu koostamise tellimise
iileandmiseks ning detailplaneeringukohaste ja planeeringulahenduse elluviimiseks otseselt vajalike ning
sellega funktsionaalselt seotud rajatiste viljachitamiseks voi véljachitamisega seotud kulude tdielikuks voi
osaliseks kandmiseks.. DP algatamise vOi algatamata jatmisekohta tehakse otsus 30 pédeva jooksul taotluse
saamisest arvates. Menetleja koostab eelndu DP algatamise otsustamiseks volikogule kui planeeringuala
kohta ei ole kehtestatud iildplaneeringut; planeeringuga soovitakse muuta kehtestatud iildplaneeringut;
planeeringuga kavandatakse linnaehituslikult olulisi muudatusi; planeering koostatakse olulise
keskkonnamdjuga tegevuse kavandamiseks. Vallavolikogu teeb DP algatamise kohta otsuse. Muudel juhtudel
koostab spetsialist DP algatamise kohta ja keskkonnamdjude hindamise algatamise voi algatamata jétmise
kohta eelndu vallavalitsusele. Vallavalitsus annab DP algatamise kohta korralduse. Kui planeeringu
koostamisest on huvitatud kolmas isik, kes on ndustunud planeerinu tellimise iile votma ja rahastama, peab
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vastav haldusleping huvitatud isikuga olema sdlmitud enne volikogule voi valitsusele vastava eelndu
esitamist. Istungi sekretér edastab korralduse/otsuse menetlejale tditmiseks, kes teostab korraldusest/otsusest
tulenevad tegevused (k.a teeb korralduse teatavaks asjast puudutatud isikutele). Menetleja korraldab
algatamise avalikustamise ja teavitamise, vajadusel koostab kavandi detailplaneeringu koostamisest huvitatud
isikuga halduslepingusse minemiseks detailplaneeringukohaste rajatiste véljachitamiseks, korraldab vajalikud
kooskolastamised ja arvamuste andmised, korraldab DP vastuvotmise (eelndu vallavalitsusele), korraldab DP
avaliku véljapaneku ja avaliku véljapaneku tulemuste avaliku arutelu. Menetleja korraldab vastavalt
vajadusele DP heakskiitmise. Menetleja koostab DP kehtestamise eelndu ja esitab selle vastavalt vajadusele
volikogule (kui DPga ndhakse ette olemasoleva voi kavandatava tee avalikult kasutatavaks teeks madramine)
vOi vallavalitsusele. Vallavalitsus voi volikogu teeb otsuse DP kehtestamise kohta. Istungi sekretir edastab
korralduse/otsuse menetlejale tditmiseks, kes teostab korraldusest/otsusest tulenevad tegevused (k.a teeb
korralduse teatavaks asjast puudutatud isikutele). Kui detailplaneering sisaldab kehtestatud iildplaneeringu
pohilahenduse muutmise ettepanekut, korraldab menetleja 30 pdeva jooksul pérast detailplaneeringu
kehtestamist muudatuse tegemise iildplaneeringusse.

jarelevalve menetlus (link skeemile)

Menetlus toimub Deltas. Faktiliste asjaolude tuvastamine, nende protokollimine. Menetleja hindab, kas
menetlus on vajalik, koostades sellekohase otsuse. Menenetleja annab menetlusosalistele voimaluse tutvuda
kavandatava otsusega ja esitada vastuviiteid, tegevus dokumenteeritakse. Kui menetlusosalisne esitab
arvamusi vOi vastuvditeid, vOetakse need asjakohaselt arvesse vOi pohjendatakse arvestamata jdtmist.
Menetleja koostab haldusakti (ettekirjutus koos sunniraha hoiatusega), andes menetlusosalisele tdhtaja
rikutava olukorra parendamiseks voi likvideerimiseks. Menetleja teavitab jérelkontrollist menetlusosalist,
teostab jérelkontrolli koostades paikvaatluse protokolli, edastab selle menetlusosalisele, teeb otsuse
sunnivahendi madadramise kohta, annab menetlusosalisele tdiendava téhtaja sunnivahendi téditmiseks
vabatahtlikult. Sunnivahendi tditmata jatmisel edastab menetleja tditedokumendid e-tdituri siisteemi kaudu
kohtutditurile. Menetleja jdlgib menetlust kuni lahenduse leidmiseni voi asjaolude dralangemiseni. Menetleja
koostab haldusmenetluse 10petamise teate ja edastab selle menetlusosalisele.
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KANTSELEI

elukohateade (link skeemile)

Taotlus saabub asutusse kodanikuportaali kaudu, e-postiga, asutusse kohale tulles vdi postiga. Menetlus
toimub infosiisteemis (RR). Menetleja teostab esmase taotluse ldbivaatamise, registreerib dokumendi, méérab
menetluse tdhtaja, mis ei voi olla pikem kui 10 todpdeva, kontrollib menetluse olulised osad, taotluse
rahuldamisel koostab kande (ametniku haldusakt), mitterahuldamisel koostab kirjaliku keelduva haldusakti ja
teeb selle taotlejale teatavaks, positiivse otsuse puhul teavitab taotlejat vajadusel (n: e-menetluse puhul).

1sikukoodi taotlus (link skeemile)

Taotluse esitab KOVile EL kodanik, kes ei ole Eesti kodanik asutusse isiklikult kohale ilmudes. Menetleja
teostab esmase taotluse ldbivaatamise, registreerib dokumendi, méddrab menetluse tdhtaja, mis ei voi olla
pikem kui 10 toopédeva, kontrollib menetluse olulised osad (mh kas isik ei ole juba varasemalt RRis), lisab
vélisriigi dokumendi skaneeritult RRi menetlustarkvara toimikusse, taotluse rahuldamisel koostab kande
(ametniku haldusakt), mitterahuldamisel koostab kirjaliku keelduva haldusakti ja teeb selle taotlejale
teatavaks. Taotlejale viljastatakse véljavote. Menetlus toimub infosiisteemis (RR).

elukoha aadressi muutmine ruumi omaniku
oigustatud ndudmisel (link skeemile)

Taotlus saabub asutusse kodanikuportaali kaudu, e-postiga, asutusse kohale tulles voi postiga. Menetlus
toimub infosiisteemis (RR). Menetleja teostab esmase taotluse ldbivaatamise, registreerib dokumendi, méérab
menetluse tdhtaja, kontrollib menetluse olulised osad (teavitab asjast puudutatud isikut, ootab dra vdimalikud
puudutatud isiku vastuvidited ja tdendid, positiivse otsuse puhul koostab kande (ametniku haldusakt),
mitterahuldava otsuse puhul vormistab kirjaliku keelduva ametniku haldusakti, teavitab taotlejat.

stinni registreerimise avaldus (link skeemile)

Taotleja esitab lapse silindimisest arvates avalduse ametiasutusele, menetleja teostab esmase taotluse
labivaatamise, registreerib dokumendi, mddrab menetluse tdhtaja, mis ei voi olla pikem kui 7 péeva,
kontrollib menetluse olulised osad (vajadusel puuduste kdrvaldamine), koostab kande (ametniku haldusakt),
véljastab silinnitdendi taotlejale. Menetlus toimub infosiisteemis (RR).

valjavotte taotlus RRist (link skeemile)

Taotleja esitab avalduse, menetleja teostab esmase taotluse lédbivaatamise, registreerib dokumendi, médéirab
menetluse tdhtaja, mis ei voi1 olla pikem kui 3 toopédeva, kontrollib menetluse olulised osad (vajadusel
kdrvaldab puudused), koostab kande (ametniku haldusakt), véljastab taotlejale véljavatte. Menetlus toimub
infosiisteemis (RR).
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HARIDUS, HUVIHARIDUS, MTT, SPORT

lasteaia koha taotlus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse DHSis, menetleja teostab vajalikud menetlustoimingud, edastab taotluse teadmiseks
lasteaia direktorile. Lasteaia kohad tididetakse menetleja ja ametniku koostdds. Direktor annab kiskkirja lapse
lasteaeda votmise kohta. Direktor teeb késkkirja teatavaks taotlejale.

huvitegevuse ja huvihariduse toetamine

Taotlus registreeritakse Deltas, edastatakse tditmiseks menetlejale, ...

1) toetus teenusepakkujale loodud voimaluste
jatkamiseks ning arendamiseks (teenusepakkuja
toetus);

. menetleja esitab taotluse komisjonile 1&bi vaatamiseks, pérast komisjoni seisukohta koostab menetleja
eelndu, kooskolastab selle abivallavanema ja vallasekretiriga ning esitab vallavalitsusele korralduse
andmiseks/keeldumiseks. Istungi sekretir edastab korralduse menetlejale tditmiseks, kes teostab korraldusest
tulenevad tegevused (k.a teeb korralduse teatavaks asjast puudutatud isikutele).

2) toetus erivajadustega ja/voi
toimetulekuraskustes perede noorte
huvitegevuses osalemiseks (erivajadusega ja/voi
toimetulekuraskustes pere noorte toetus);

(link skeemile)

... menetleja koostab korralduse eelndu, kooskodlastab selle abivallavanema ja vallasekretdriga, vallavalitsus
annab korralduse (rahuldab taotluse voi ei rahulda taotlust), istungi sekretér edastab korralduse menetlejale
taitmiseks, kes teostab korraldusest tulenevad tegevused (k.a teeb korralduse teatavaks asjast puudutatud
isikutele).

3) toetus Jarva vallaga piirnevate
omavalitsusiiksuste munitsipaalhuvikoolide
Opilaskoha tegevuskulu katmiseks.

(link skeemile)

. menetleja vaatab taotluse ldbi, positiivse vastuse puhul valmistab ette lepingu projekti, edastab selle
kooskolastamiseks Oigusnounikule ja pdrast digusndunikult kooskdlastuse saamist puudutatud isikutele.
Lepingu sobivuse korral korraldab spetsialist lepingu allkirjastamise ja registreerimise Deltas, lepingu
edastamise puudutatud isikutele.

mittetulundusliku tegevuse toetuse andmine

Taotlus registreeritakse Deltas, edastatakse tiditmiseks menetlejale, ...

1) tegevustoetus (link skeemile)

... menetleja vaatab mittetulundusiihingu (v.a usulise ithenduse ja mittetulundusiihingu, kellega Jarva vald on
s0lminud halduslepingu) taotluse 1dbi, kontrollib tdhtaegselt esitatud taotluse ja taotleja nduetele vastavust
ning esitatud andmete oOigsust 10 tdodpdeva jooksul arvates taotluse registreerimisest ametiasutuse
dokumendiregistris. Menetleja koostab korralduse eelndu, esitab selle vallavalitsusele. Tegevustoetuse
taotluse rahuldamise, osalise rahuldamise voi rahuldamata jidtmise kohta annab vallavalitsus korralduse
pérast vallaeelarve vastuvOtmist. Istungi sekretdr edastab korralduse menetluse lébiviijale tiitmiseks, kes
teostab korraldusest tulenevad tegevused (k.a teeb korralduse teatavaks asjast puudutatud isikutele).
Lahtudes korraldusest valmistab spetsialist ette lepingu kavandi, kooskolastab selle, esitab allkirjastamiseks,
tagab, et leping saab registreeritud Deltas ja parast kahepoolset allkirjastamist edastatud puudutatud isikutele.
Menetleja jélgib, et lepingust tulenevad kohustused tdidetakse ja vastavalt korrale esitatakse toetuse
kasutamise kohta aruanne.

2) projektitoetus (link skeemile)

taotlused vaatab ldbi menetleja, hindab taotluse vastavust korrale, esitab taotlused vallavalitsuse poolt
moodustatud seitsmeliikmelisele komisjonile hindamiseks. Taotlused vaatab komisjon 1dbi 10 toSpaeva
jooksul pédrast ametiasutuselt taotluste saamist. Komisjoni koostab protokolli, mis sisaldab antud
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hindepunktide pdhjendusi ja ettepanekuid vallavalitsusele taotluse rahuldamise, osalise rahuldamise voi
rahuldamata jiatmise kohta. Eelneva ettepancku pdhjal koostab menetleja eelndu, see esitatakse
vallavalitsusele hiljemalt viie tdOpdeva jooksul pdrast komisjoni koosoleku toimumist. Projektitoetuse
taotluse kohta annab vallavalitsus korralduse. Istungi sekretdr edastab korralduse spetsialistile tditmiseks, kes
teostab korraldusest tulenevad tegevused (k.a teeb korralduse teatavaks asjast puudutatud isikutele).
Projektitoetuse taotluse osalise rahuldamise korral informeerib spetsialist sellest toetuse taotlejat enne
vallavalitsus korralduse andmist. Informeerimise kdigus kiisitakse taotlejalt kirjalikku kinnitust projekti
elluviimise kohta. Léhtudes korraldusest valmistab spetsialist ette lepingu kavandi, kooskdlastab selle, esitab
allkirjastamiseks, tagab, et leping saab registreeritud Deltas ja pédrast kahepoolset allkirjastamist edastatud
puudutatud isikutele. Korralduse toetuse eraldamise voi eraldamata jdtmise kohta ning lepingu edastab
menetleja taotlejale 10 téOpédeva jooksul korralduse voi otsuse vastuvOtmisest arvates. Menetleja jilgib, et
lepingust tulenevad kohustused tdidetakse ja vastavalt korrale esitatakse toetuse kasutamise kohta aruanne.

3) projekti kaasfinantseerimise toetus (link
skeemile)

taotlused vaatab ldbi menetleja, hindab taotluse vastavust korrale, menetleja koostab eelndu, see
esitatakse vallavalitsusele voi volikogule. Eelarveaasta kestel esitatud kaasfinantseerimise toetuse
rahuldamise voi rahuldamata jitmise kohta annab vallavalitsus korralduse hiljemalt {ihe kuu jooksul ja
vallavolikogu teeb otsuse hiljemalt iilejirgmisel istungil pdrast taotluse saamist. Istungi sekretir edastab
korralduse/otsuse menetlejale tditmiseks, kes teostab korraldusest/otsusest tulenevad tegevused (k.a teeb
korralduse teatavaks asjast puudutatud isikutele). Lahtudes korraldusest/otsusest valmistab menetleja ette
lepingu kavandi, kooskdlastab selle, esitab allkirjastamiseks, tagab, et leping saab registreeritud Deltas ja
pérast kahepoolset allkirjastamist edastatud puudutatud isikutele. Korralduse voi otsuse toetuse eraldamise
vOi eraldamata jidtmise kohta ning lepingu edastab menetleja taotlejale 10 to6pdeva jooksul korralduse voi
otsuse vastuvotmisest arvates. Menetleja jilgib, et lepingust tulenevad kohustused tdidetakse ja vastavalt
korrale esitatakse toetuse kasutamise kohta aruanne.

4) usulise tihenduse toetus (link skeemile)

. menetleja vaatab usulise iithenduse taotluse 14bi, kontrollib taotluse ja taotleja nduetele vastavust ning
esitatud andmete Oigsust. Menetleja koostab korralduse eelndu, esitab selle vallavalitsusele. Taotluse
rahuldamise, osalise rahuldamise vOi rahuldamata jdtmise kohta annab wvallavalitsus korralduse pirast
vallaeelarve vastuvotmist. Istungi sekretér edastab korralduse menetlejale tditmiseks, kes teostab korraldusest
tulenevad tegevused (k.a teeb korralduse teatavaks asjast puudutatud isikutele). Léhtudes korraldusest
valmistab menetleja ette lepingu kavandi, kooskdlastab selle, esitab allkirjastamiseks, tagab, et leping saab
registreeritud Deltas ja parast kahepoolset allkirjastamist edastatud puudutatud isikutele. Menetleja jilgib, et
lepingust tulenevad kohustused tdidetakse ja vastavalt korrale esitatakse toetuse kasutamise kohta aruanne.

5) projektitoetuse reserv (link skeemile)

. mentleja vaatab projektitoetuse reservi taotluse 14bi, hindab taotluse vastavust korrale ning valmistab ette
eelndu. Taotluse rahuldamise, osalise rahuldamise vdi rahuldamata jdtmise kohta annab vallavalitsus
korralduse 10 toOpdeva jooksul taotluse lackumisest arvates. Osalise rahuldamise korral informeerib
spetsialist sellest toetuse taotlejat enne vallavalitsus korralduse andmist. Informeerimise kdigus kiisitakse
taotlejalt kirjalikku kinnitust projekti elluviimise kohta. Istungi sekretir edastab korralduse menetlejale
taitmiseks, kes teostab korraldusest tulenevad tegevused (k.a teeb korralduse teatavaks asjast puudutatud
isikutele). Lé&htudes korraldusest valmistab spetsialist ette lepingu kavandi, kooskdlastab selle, esitab
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allkirjastamiseks, tagab, et leping saab registreeritud Deltas ja pdrast kahepoolset allkirjastamist edastatud
puudutatud isikutele. Korralduse toetuse eraldamise voi eraldamata jitmise kohta ning lepingu edastab
menetleja taotlejale 10 téopédeva jooksul korralduse voi otsuse vastuvOtmisest arvates. Menetleja jélgib, et
lepingust tulenevad kohustused tdidetakse ja vastavalt korrale esitatakse toetuse kasutamise kohta aruanne.

treeneri toojoukulu toetus (link skeemile)

Taotlus registreeritakse Deltas, edastatakse tditmiseks menetlejale, taotlused vaatab 14bi menetleja, hindab
taotluse vastavust korrale, menetleja koostab eelndu, see esitatakse vallavalitsusele. Vallavalitsus annab
korralduse, menetleja teeb selle teatavaks puudutatud isikutele. Toetus makstakse vélja neljas vordses osas,
esimene osa 10 pieva jooksul pérast korralduse andmist, iilejadnud osad iga kvartali 20. kuupéevaks.

Toomas Tammik
Vallavanem
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